COMUNE DI GRAGLIA
PROVINCIA DI BIELLA

REGOLAMENTO COMUNALE Dl

CONTABILITA

Approvato con deliberazione CC n. 17 in data 17/6/2002
Modificato con deliberazione CC N.13 in data 18/2011



ARTICOLO 1
Finalita e contenuto del regolamento di contabilita

1. Il regolamento comunale di contabilita, attuatidlel nuovo ordinamento finanziario e
contabile degli enti locali, di cui al Decreto liglgtivo 18 Agosto 2000, n. 267, e delle altre
norme contabili non espressamente abrogate, disaipl

a) gli aspetti organizzativi del Servizio finanziee di funzionalita dell’organo di revisione;

b) gli strumenti della programmazione comunale;

c) le procedure delle entrate e delle spese noteli@mministrazione del patrimonio;

d) le scritture contabili;

e) il controllo di gestione;

f) gli adempimenti fiscali;

g) il rendiconto.

Parte Prima

aspetti organizzativi

capo | - servizio finanziario

ARTICOLO 2
Struttura e funzioni del Servizio finanziario

1. Nell'ambito dei principi generali fissati dal&iatuto, ed in coerenza con il Regolamento
sullordinamento degli uffici e dei servizi, la sttura comunale raggruppa, con il criterio
della omogeneita per materia, in una unica unigamizzativa, tutti i servizi rientranti
nell'area finanziaria.

2. Detti servizi comprendono le funzioni di coomimento dell'intera attivita finanziaria del
Comune, la gestione dei tributi attivi e passiiecbnomato, i rapporti con le aziende e gli
altri organismi a partecipazione comunale.

3. A capo dei Servizi sopra enunciati € posto ispomsabile del Servizio finanziario. La
figura professionale del Responsabile del Servimanziario € prevista nella dotazione
organica del Comune ed inquadrata in qualifica ifumede non inferiore alla VII. |
medesimo assume altresi tutte le altre funzionilahlegge, lo statuto ed i regolamenti gli
pongono a carico, anche usando locuzioni analolihew@a qualifica. In caso di temporanea
assenza del Responsabile del Servizio finanzidadlate, le relative funzioni sono affidate a
chi legalmente lo sostituisce, ai sensi e per fjétee di quanto stabilito nel Regolamento
degli uffici e dei servizi.



ARTICOLO 3
Competenze in materia di bilanci e rendiconti

1. Al Servizio di cui al precedente art. 2 compete:

- la predisposizione, in collaborazione con il ®t@ro comunale e nel rispetto delle
indicazioni programmatiche formulate dagli organidd¢ezione politica e sulla base delle
proposte dei competenti servizi e dei dati in pi@grossesso, dei progetti dei bilanci
preventivi annuali e pluriennali, da presentara &iunta;

- la verifica della veridicita delle previsioni dntrata e della compatibilita delle previsioni di
spesa avanzate dai vari servizi e da iscriverdamdio:

- la predisposizione, in collaborazione con il Stgro comunale, della relazione preliminare
illustrativa degli elementi finanziari contenutiimcumenti suddetti:

- 'esame dei bilanci degli enti, organismi ed azie a partecipazione comunale;

- la formulazione delle proposte di modificaziomerichiesta dei competenti servizi, delle
previsioni di bilancio tanto della spesa cosi cale#entrata;

- la preparazione, unitamente al Segretario coman@él rendiconto da sottoporre alla
Giunta, munito della connessa relazione illusteativ

ARTICOLO 4
Adempimenti contabili

1. Il Servizio finanziario tiene, nelle forme pragte dal presente regolamento e dalle altre
norme vigenti in materia, le scritture e tutti gigri necessari a rilevare gli effetti degli atti
amministrativi in relazione tanto alla entrate #d spese quanto al patrimonio e alle sue
variazioni;

2. In particolare il medesimo Servizio provvede:

a) alla prenotazione degli impegni di spesa indridormazione ed alla registrazione degli
impegni perfezionati;

b) alla registrazione degli accertamenti di entrata

c) allemissione ed alla contabilizzazione degdioativi di pagamento e di incasso;

d) alla compilazione dei conti riassuntivi delldraie e delle spese dipendenti dalla gestione
del bilancio secondo la classificazione di questo;

e) a predisporre i conti riassuntivi del patrimopi@nendone in evidenza le variazioni che
avvengono nella consistenza di esso sia per effi#tta gestione dei bilancio, sia per
gualunque altra causa;

f) a tenere una aggiornata rilevazione del trattameconomico del personale dipendente e
delle relative situazioni previdenziali, assistafizd assicurative;

g) alla verifica periodica, con frequenza almenadfimestrale, dello stato di accertamento
delle entrate e di impegno delle spese.



ARTICOLO 5
Rilevazioni economiche e controlli

1. Il Servizio finanziario provvede alla predisposne, alla tenuta e all’aggiornamento di un
sistema di rilevazione dei costi di gestione dei sarvizi e delle varie unita amministrative
in cui e divisa I'organizzazione del Comune.

2. Gli adempimenti di cui al presente articolo dev@ssere effettuati entro i termini previsti
all'art. 115 del D.Lgs. 77/95.

ARTICOLO 6
Responsabile del Servizio finanziario

1. Oltre a quanto indicato al precedente art. Regponsabile del Servizio finanziario:

a) esprime parere in ordine alla regolarita comgabu ogni proposta di deliberazione che
comporti impegno di spesa o diminuzione di entrata;

b) appone il visto di regolarita contabile attettama copertura finanziaria su ogni
determinazione dei Responsabili dei servizi chegmmthimpegno di spesa;

c) firma i mandati di pagamento e gli ordinativiinicasso;

d) é responsabile della tenuta della contabiliteaCdenune nelle forme e nei termini voluti
dalla legge e dal regolamento;

e) vigila sull’'esatto accertamento delle entraselléa gestione del bilancio e del patrimonio;

f) segnala obbligatoriamente al Sindaco, o suogdéte al Segretario comunale ed all’'organo
di revisione, fatti o atti di cui sia venuto a cenenza nell’esercizio delle sue funzioni, che
possano, a suo giudizio, comportare gravi irreg@dladi gestione o provocare danni al
Comune. Trasmette ai soggetti suddetti i risuldatia verifica di cui al precedente art. 4.
comma 2, lett. g), nonché comunica per iscrittomsdesimi I'eventuale verificarsi di
situazioni tali da pregiudicare gli equilibri deldncio. La segnalazione relativa al verificarsi
di situazioni tali da pregiudicare gli equilibri d@ilancio, effettuata entro 7 giorni dalla
conoscenza dei fatti.

ARTICOLO 7
Responsabilita diretta e personale

1. Il Responsabile del Servizio finanziario, unitante al Segretario comunale, assume diretta
e personale responsabilita per la veridicita edtexza dei dati e delle notizie contenute nei
certificati, nelle documentazioni e nelle registoat

2. In particolare tale norma trova applicazione riguardi dei certificati da inviare ai
ministeri ed agli altri uffici statali, nonché deati del bilancio annuale e pluriennale, degli
impegni di spesa e del rendiconto.

3. Il Responsabile del Servizio finanziario, unitarte al Segretario comunale, é
personalmente responsabile della presentazionemlgiconto sull’utilizzo di tutti i contributi
straordinari assegnati al Comune da altri enti pabbsecondo quanto prescritto dal
successivo art. 136.



ARTICOLO 8
Organo di revisione

1. Il Revisore svolge funzioni di controllo e dvigone economico-finanziaria.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni I'organdi revisione puo avvalersi delle

collaborazioni di cui all’art. 239, comma 4, dellLDs. n. 267/00: pu0 eseguire ispezioni e
controlli ed impronta la propria attivita al cri@inderogabile della indipendenza funzionale.

ARTICOLO 9
Elezione. Accettazione della carica

1. Il Revisore e nominato dal Consiglio comunateitsoggetti di cui all’art. 234, comma 2,
del D.Lgs. n. 267/00.

2. Con la deliberazione di elezione il Consigliantmale fissa il compenso ed i rimborsi
spese nel rispetto dei limiti di legge.

3. Si applicano le norme di incompatibilita ed egdibilita previste dall’art. 236 del D.L.vo
n. 267/00. Non si applicano le limitazioni numegat cui all’art. 238 del D.Lgs. medesimo.

4. La deliberazione di cui al precedente primo c@ntieve essere comunicata per iscritto e la
nomina deve essere accettata per iscritto.

5. Il Responsabile del Servizio finanziario cura aflempimenti di cui all’art. 234 ultimo
comma dei D.L.vo 267/00.

ARTICOLO 10
Funzionamento

1. Le sedute di controllo, ispezione e verifica édvisore non sono pubbliche. Alle
medesime possono assistere, a richiesta, il Segretomunale ed il Responsabile dei
Servizio finanziario. Di volta in volta possono @ss sentiti altri dipendenti comunali ed
Amministratori.

2. Le sedute si tengono di regola presso la Sedmumale. In particolari circostanze,
debitamente motivate, il Revisore puo disporre tetualtra sede.

3. Per consentire le verifiche ordinarie di cadeariunioni tra il Revisore e gli Organi
Comunali deve tenersi con cadenza trimestrale.

4. Il Revisore cessa dall’incarico per:

- scadenza del mandato;

- dimissioni volontarie;

- impossibilita derivante da qualsivoglia causayreperiodo di tempo superiore a mesi due.
5. Il Revisore dei conti € tenuto al segreto dtiéfie risponde delle sue affermazioni espresse
sia in forma scritta che verbale.

6. Adempie ai suoi doveri con la diligenza del nmetado; ha diritto di accesso agli atti
secondo quanto stabilito dalla legge e dallo &atu

7. Il Revisore dei conti & soggetto alla giurisdie della Corte dei Conti ai sensi dell’art.93
del T.U.
8. Puo partecipare alle sedute del Consiglio Comeuna



ARTICOLO 11
Funzioni

1. Il Revisore svolge le funzioni previste dallayemmte normativa e quelle eventualmente
affidategli dallo Statuto Comunale.

2. La funzione di controllo e di vigilanza dell’@go di revisione si esplica attraverso la
verifica della regolarita degli atti di gestioneslld documentazione amministrativa e delle
scritture contabili.

3. La verifica della convenienza economico-finanaiadei medesimi atti viene esplicata
nell’ambito delle funzioni di collaborazione cordbnsiglio comunale.

4. Nelle funzioni di controllo e verifica sono amsse tecniche motivate di campionamento.
5. Nellambito dei principi fissati dallo Statutdorgano di revisione collabora con il
Consiglio nei modi indicati dal presente regolament

6. Nella relazione che accompagna la deliberazoonsiliare di approvazione del rendiconto
deve:

a) attestare la corrispondenza dei dati di cadsislariere con quelli indicati nel conto;

b) attestare la corrispondenza dei residui attipassivi indicati nel conto con i documenti
amministrativi e contabili a disposizione dell’Ente

c) dare atto dell'esattezza del risultato di amstmazione e della completezza delle scritture
contabili;

d) dare atto della congruita delle valutazioni jpadniali;

e) verificare il rispetto dei vincoli di legge nmelcupero tariffario dei costi dei servizi;

f) fornire una valutazione complessiva degli aggetanziari patrimoniali ed economici della
gestione;

g) formulare rilievi e proposte tendenti a consegyuina migliore efficienza. produttivita ed
economicita della gestione avuto anche riguardo asgletti organizzativi del Comune e ai
sistemi di gestione dei servizi;

7. La relazione di cui al comma precedente deveresgredisposta entro 20 giorni dalla
comunicata disponibilita presso gli uffici comunddil rendiconto e dei suoi allegati.

Parte Seconda

strumenti della programmazione comunale

capo | — bilancio di previsione annuale

ARTICOLO 12
Modalita di previsione

1. Il bilancio di previsione annuale e formulatd ngpetto delle disposizioni dettate
dall'ordinamento finanziario e contabile degli Eloitali.

2. La stessa normativa disciplina la struttura ldkncio, la classificazione delle entrate e
delle spese.



ARTICOLO 13
Assegnazione di risorse

1. Col bilancio sono affidati ai singoli respondadbei servizi i mezzi finanziari necessari allo
svolgimento dei relativi compiti.

2. Allo scopo la Giunta Comunale approva entmoidio dell’esercizio finanziario, il Piano
esecutivo di gestione (P.E.G.) o P.R.O., di csiuglcessivo art. 24.

ARTICOLO 14
Provvedimenti di competenza del Consiglio comunale della Giunta comunale

1. Le competenze del Consiglio comunale e dellant@i€omunale sono definite per legge e
ad essi spettano gli atti di cui agli artt. 42&&.Lgs. 267/00, nonché quelle attribuzioni
definite specificatamente dalla vigente normativa.

ARTICOLO 15
Unita elementare dei bilancio

1. L'unita elementare del bilancio & rappresentstal’entrata dalla risorsa e per la spesa
dall'intervento per ciascun servizio. Nei serviergonto di terzi, sia per I'entrata che per la
spesa, l'unita elementare ¢ il capitolo, che intlmggetto.

2. L'unita elementare di entrata e di spesa dedeame 'ammontare delle entrate che si
prevede di accertare e delle spese che si previedepdgnare nell’anno cui il bilancio si
riferisce.

3. Nelle previsioni di spesa di competenza devan@gni caso essere iscritte le somme
derivanti da impegni pluriennali assunti in pregadesercizi per la quota corrispondente
all’esercizio finanziario cui si riferisce.

4. Le previsioni di spesa di cui al precedente camncostituiscono il limite per le
autorizzazioni di impegno e di pagamento.

5. Le unita elementari di entrata e di spesa passwere numero d’ordine discontinuo in
relazione ad esigenze di carattere meccanografico.

ARTICOLO 16
Contenuto dell’'unita elementare

1. Non possono essere incluse in una medesimaelaitéentare:

a) spese correnti, spese di investimento e sp&sattdngono al rimborso di mutui e prestiti;
b) spese relative a funzioni proprie e spese vaatifunzioni delegate;

c) spese relative a specifiche finalita, finanz@a#o Stato e dalla Regione.

2. Le spese finanziate in parte con assegnaziaiesinazione vincolata ed in parte con
risorse proprie, sono stanziate in modo leggibse@onda del tipo di finanziamento.



ARTICOLO 17
Funzioni delegate dalla Regione o dallo Stato

1. Il bilancio recepisce ai sensi di quanto stabial terzo comma dell’art. 11 della legge 19
maggio 1976, n.335, e per quanto non contrastdacoormativa del presente regolamento, le
norme recate dalle leggi della Regione per quantwerne le entrate e le spese relative a
funzioni delegate, al fine di consentire la posséidel controllo regionale sulla destinazione
dei fondi assegnati.

2. In ogni caso le entrate e le spese per le funzielegate dalla Regione non possono essere
collocate tra i servizi per conto di terzi.

3. Analogamente si procede per le somme proverdefitb Stato.

ARTICOLO 18
Limiti alle previsioni di spesa

1. Per ciascuna unita elementare di spesa il idacastituisce limite agli impegni di spesa
fatta eccezione per i servizi per conto di terer, pquali si procede secondo quanto indicato
al successivo art. 26.

2. Il bilancio deve assicurare idoneo finanziameagi impegni pluriennali assunti nel corso
degli esercizi precedenti.

ARTICOLO 19
Debiti fuori bilancio

1. In uno speciale intervento o capitolo del Titbldel bilancio annuale di competenza puo
essere stanziato apposito fondo per il finanziamdat debiti fuori bilancio, per le fattispecie

di cui all'art. 194, comma 1, del D.L.vo n. 267/00.

2. Al riconoscimento dei debiti provvede il Congagtomunale unitamente all’indicazione

dei mezzi di copertura ed all'impegno della consege spesa.

ARTICOLO 20
Situazione economica

1. Le previsioni di competenza relative alle speseenti, aumentate delle quote di capitale
delle rate di ammortamento dei mutui e dei prestibligazionari, non possono essere
complessivamente superiori alle previsioni di cotepea dei primi tre titoli dell’'entrata.

2. Qualora le previsioni dei primi tre titoli dedhtrata siano superiori alle spese correnti
maggiorate delle quote di capitale di cui al conprnecedente, I'esubero viene destinato al
finanziamento di spese in conto capitale.

ARTICOLO 21
Pubblicita del bilancio

1. Nella formazione dei bilancio il Comune ossequanto indicato nell'art. 162, comma 7
del D.Lgs. n. 267/00.

2. La pubbilicita dei contenuti del bilancio e dehdiconto deve realizzare I'informazione ai
cittadini, singoli o associati, in ordine ai contérsignificativi.



capo Il - revisione economico-finanziaria

ARTICOLO 22
Veridicita del bilancio

1. Il bilancio deve rappresentare, sin dal momeletita sua formazione e per tutta la durata
dell’'esercizio, la chiara esposizione della reardizione finanziaria del Comune, evitando
artificiosi occultamenti e supervalutazioni di cgiabi specie.

ARTICOLO 23
Fondo di riserva

1. Nella parte corrente dello stato di previsioabadspesa del bilancio annuale é iscritto un
fondo di riserva con una dotazione non inferiole 830 e non superiore al 2% del totale
delle spese correnti inizialmente previste in ldlan

2. Detto fondo pu0 essere destinato all'integrazidn stanziamenti di spesa corrente del
bilancio dell’esercizio in corso.

3. L'utilizzo del fondo di riserva avviene con dmrazione della Giunta da comunicare al
Consiglio alla prima scadenza utile.

4. In nessun caso in capo al fondo di riserva pusgssere imputati impegni o pagamenti di
spese di qualsiasi natura.

ARTICOLO 24
Piano esecutivo di gestione

1. Sulla base del bilancio preventivo annuale éedito dal Consiglio, la Giunta, prima
dell'inizio dell’esercizio, approva il piano eseisat di gestione determinando gli obiettivi.

2. Il piano esecutivo di gestione suddivide lemssadi entrata in capitoli, i servizi in centri di
costo e gli interventi in capitoli.

3. Per ciascun obiettivo delineato dal piano esexuli gestione si applica I'art. 169, comma
1, D.Lgs. 267/00.

4. Per il Comune di Graglia, I'approvazione del PE&@coltativa, secondo quanto stabilito
dall'art.169 comma 3 del DLGS 267/00.

ARTICOLO 25
Variazione delle previsioni di bilancio

1. Dopo l'approvazione del bilancio nessuna nuovaaggiore spesa puo essere assunta se
non vengono indicati i mezzi per farvi fronte egaygate le conseguenti modificazioni alle
previsioni del bilancio annuale.

2. Nessuna maggiore o nuova entrata puo esseizzaidl se essa non € tale in rapporto al
complesso delle entrate iscritte in bilancio.

3. Le variazioni di bilancio non devono alterargdreggio finanziario, quello economico e
tutti gli altri equilibri sanciti con il bilancio r@ventivo.



ARTICOLO 26
Assegnazione di maggiori somme ai servizi per contb terzi

1. In corrispondenza con gli accertamenti dell'atatrpossono iscriversi nella parte passiva
dei servizi per conto di terzi le somme occorreeti le restituzioni di depositi 0 comunque di
somme percepite per conto di terzi, anche in esutigoetto alle previsioni di bilancio.

2. L’autorizzazione delle maggiori assegnazioni digposta con provvedimento del
Responsabile del Servizio finanziario, da adottastro il 31 dicembre dellanno di
riferimento.

ARTICOLO 27
Variazioni alle assegnazioni di risorse

1. Qualora le assegnazioni di risorse richiedandificazioni, il Responsabile del servizio,
indirizza al Sindaco apposita relazione illustrativ

2. La relazione viene sottoposta alla Giunta chegredisporre i conseguenti provvedimenti
ovvero rifiutarli con atto motivato.

ARTICOLO 28
Finanziamento di nuove e maggiori spese

1. Sono spese nuove quelle che richiedono I'isthe di uno o piu stanziamenti nuovi.

2. Sono maggiori spese quelle che importano un atoradle assegnazioni di stanziamenti
esistenti.

3. Qualora le spese di cui sopra non trovino copaiton prelevamenti dal fondo di riserva o
da altri stanziamenti del bilancio, si puo provwedmediante utilizzo di nuove o maggiori
entrate.

4. La competenza a deliberare &€ assegnata al diorighnunale, che pud provvedervi entro
il 30 novembre dell’anno in corso.

5. E’ vietato l'utilizzo di entrate nuove 0 maggiadli parte capitale per finanziare spese di
natura corrente.

ARTICOLO 29
Riequilibrio della gestione

1. Entro il 30 settembre di ciascun anno, l'orgatumsiliare provvede, con apposita
deliberazione ad effettuare la ricognizione sutkisdei programmi. In tale sede il suddetto
organo da atto del permanere degli equilibri gdhdiaBilancio o in caso di accertamento
negativo, adotta contestualmente i provvedimentessari per il ripiano degli eventuali
debiti fuori Bilancio, nonché per il ripiano deNentuale disavanzo di amministrazione
risultante dal rendiconto approvato.

2. Ove I'andamento della gestione in corso facoevgdere un disavanzo di amministrazione
alla chiusura dell’esercizio, sia per squilibriollaegestione dei residui sia per quella di
competenza, il Consiglio deve adottare, entro is8@embre, apposita delibera contenente le



misure atte a ripristinare il pareggio. Nel casosdgnalazione della situazione di cui al
precedente art.6 comma 1 lett. f.) il Consiglioywexde al riequilibrio della gestione entro 30
giorni dal ricevimento della segnalazione stessa.dkliberazione é allegata al rendiconto
dell'esercizio relativo.

ARTICOLO 30
Assestamento generale

1. Mediante I'assestamento generale deliberat€daskiglio entro il 30 novembre di ciascun
anno, si attua la verifica generale di tutte leivdicentrata e di spesa, compreso il fondo di
riserva, al fine di assicurare il mantenimentopheleggio di bilancio.

capo lll - relazione previsionale e programmatica

ARTICOLO 31
Finalita della relazione previsionale e programmata

1. La relazione previsionale e programmatica enstnto di programmazione pluriennale
delle attivita e dei necessari supporti finanzetiorganizzativi per un periodo pari a quello
assunto negli strumenti di programmazione regionale

2. Con la medesima il Comune opera scelte priggitaverenti con gli indirizzi e gli obiettivi
della programmazione economica nazionale e dei pgionali di sviluppo.

3. La relazione previsionale e programmatica ddivesh essere stesa in coerenza con i piani
programmatici. urbanistici e di settore, gia elabiodall’ Amministrazione.

4. In caso di necessita in tale sede i piani progratici approvati dall’Amministrazione
possono essere adattati alle nuove esigenze.

5. La relazione previsionale e programmatica deagelvere lo stato dei singoli servizi e le
rispettive necessita; dare conto del quadro corapiesdelle risorse disponibili e della
capacita di ricorso al mercato finanziario; indecéa destinazione delle risorse, nonché porre
in evidenza le spese correnti indotte dagli investiti previsti nel periodo considerato.

ARTICOLO 32
Definizione degli obiettivi e degli indirizzi

1. La relazione previsionale e programmatica:

a) definisce le politiche per gli impieghi socigler gli interventi nei settori produttivi e per
I'assetto del territorio indicando altresi i tendpiattuazione delle stesse;

b) stabilisce i criteri e le modalita di allocazéodelle risorse in relazione agli obiettivi;

c) specifica gli indirizzi per gli enti dipendermtile societa di cui il Comune abbia una
partecipazione finanziaria;

d) specifica gli indirizzi per attivita gestionale le responsabilita organizzative con
particolare riferimento ai servizi ed agli uffi@rtuti all’accertamento ed alla riscossione delle
entrate ed alla esecuzione della spesa secondditazioni del bilancio preventivo annuale e
di quello pluriennale.



capo IV - bilancio pluriennale

ARTICOLO 33
Sintesi della programmazione

1. Il bilancio pluriennale traduce in sintesi nuroke le indicazioni contenute nella relazione
previsionale e programmatica per il periodo consittedalla medesima.

ARTICOLO 34
Limite alle spese

1. Il totale delle spese che si prevede di impegmarciascuno degli anni considerati nel
bilancio pluriennale, non puo superare il totaliedentrate che si prevede di accertare in
ognuno degli stessi anni.

2. Gli stanziamenti di spesa hanno carattere aziaiorio e costituiscono limiti agli impegni
di spesa.

ARTICOLO 35
Elaborazione del bilancio pluriennale

1. Il bilancio pluriennale:

a) e elaborato in termini di competenza;

b) contiene in via sintetica, le previsioni di @aso degli anni considerati e quelle
complessive del periodo. Le previsioni del primon@ansono uguali a quelle del
corrispondente bilancio annuale;

c) viene aggiornato annualmente in occasione geisentazione dei bilancio annuale;

d) rappresenta la sintesi della programmaziongegpinale esponendo la totalita delle risorse
e degli impieghi per l'intero periodo considerato.

2. Il bilancio pluriennale costituisce la sede geriscontro della copertura finanziaria di
nuove o maggiori spese derivanti da norme di legda provvedimenti amministrativi.

3. | valori monetari contenuti nel bilancio plurreale e nella relazione previsionale e
programmatica sono espressi con riferimento abdeai quali si riferiscono, tenendo conto
del tasso di inflazione programmato.

ARTICOLO 36
Relazione e pareri dell’organo di revisione

1. Sulla proposta di bilancio di previsione annualkgei documenti allegati e sulle variazioni
di Bilancio, I'organo di revisione esprime il prapmparere con un giudizio a riguardo della
congruita, della coerenza e dell’attendibilita dgdrevisioni di Bilancio e dei programmi e
progetti, anche tenuto conto del parere espress&eakgponsabile del Servizio finanziario,
delle variazioni rispetto all'anno precedente, 'dplplicazione dei parametri di deficitarieta
strutturale e di ogni altro elemento utile. Neigrasono suggerite allorgano consiliare tutte



le misure atte ad assicurare I'attendibilita defipostazioni. L'organo consiliare e tenuto ad

adottare i provvedimenti conseguenti o a motivalegaatamente la mancata adozione delle
misure proposte dal Revisore.

2. Il parere, di cui al comma 1, € obbligatorio evel essere presentato entro 5 giorni
dall’adozione della delibera prevista dal succesait. 37, comma 2.

ARTICOLO 37
Presentazione degli strumenti di programmazione

1. Il Bilancio annuale di previsione € deliberata €onsiglio Comunale entro il termine
previsto dalla legge.

2. Almeno 30 giorni prima della data di approvaeictel Bilancio, la Giunta comunale
approva con formale deliberazione, gli schemi:

a) del bilancio annuale;

b) della relazione previsionale e programmatica;

c) del bilancio pluriennale.

3. Nei 10 giorni successivi i documenti di cui so@d i relativi allegati, unitamente alla
relazione di cui all’articolo precedente, vengonessi a disposizione dei Consiglieri
comunali, con avviso trasmesso ai capigruppo danisil

4. Nei 10 giorni successivi al ricevimento dell’swindicato nel precedente comma 3, i
Consiglieri comunali possono presentare emendaraghtschemi di bilancio deliberati dalla
Giunta.

5. La Giunta, entro 5 giorni dalla scadenza demiee di cui al comma 4, propone
'accoglimento o rigetto degli emendamenti presenpaevia acquisizione dei pareri del
Responsabile dei servizi finanziari e dell’orgamoedisione.

6. Tutti i termini di cui ai commi precedenti soperentori ed al di fuori di essi non sono
ammessi ulteriori emendamenti o modifiche prima eede di approvazione del Bilancio.

Parte Terza
norme e procedure di gestione
capo | - esercizio finanziario

ARTICOLO 38
Esercizio finanziario

1. L'esercizio dell’'anno finanziario comprende elte operazioni relative alle entrate ed alle
spese autorizzate nel bilancio, quelle legalmemperavate e tutte le variazioni che si
verificano nel patrimonio durante I'esercizio stess

2. L’esercizio finanziario inizia il 1° gennaio ermina il 31 dicembre di ogni anno e dopo
tale termine non possono effettuarsi impegni disaped accertamenti di entrata in conto
dell’esercizio scaduto, tenuto conto di quantoiltamel comma successivo.

3. | procedimenti amministrativi di accertamentdleentrate di cui al successivo art.40. che
sono di competenza economica dell’esercizio chipsssono essere ultimati fino alla data di
stesura e sottoscrizione del verbale di chiusuli@sgercizio di riferimento. A partire da tale
data tutti i residui procedimenti si intendono nahimati e le corrispondenti poste
costituiscono minori accertamenti di competenzées$arcizio chiuso.



capo Il - delle entrate del comune

ARTICOLO 39
Risorse del Comune

1. Le risorse del Comune sono costituite dalleadatpreviste dal comma 4 dell’art. 149 del
D.Lgs.267/00 e da tutte le altre entrate che il Goenha il diritto di riscuotere in virtu di
leggi statali e regionali, di regolamenti, di cattire per ogni altro titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscritte nehbitadi previsione nel loro importo integrale.
3. Per tutte le entrate che non siano previstalamdio o vi siano previste in misura ridotta
rimane impregiudicato il diritto dei Comune a risterle e fermo il dovere, da parte dei
dipendenti e degli agenti incaricati, di curarree€ertamento e la riscossione.

ARTICOLO 40
Accertamento delle entrate

1. L'entrata € accertata quando, sulla base diedotiocumentazione, viene appurata la
ragione del credito, I'importo, il soggetto o i gdti debitori, la scadenza nonché il relativo
importo.

2. Sono accertate le entrate iscritte in ruoli e8eicdati in carica al concessionario.

3. Per le entrate provenienti da contributi ed gsaeioni dello Stato o di altri enti pubblici,
I'accertamento e disposto sulla base dei provvedinmeinisteriali di riparto ed assegnazione
dei fondi o di provvedimenti amministrativi equieati.

4. Per le entrate concernenti tributi propri noscossi mediante ruolo, I'accertamento e
disposto sulla base dell'accredito dei fondi dategatelle competenti unita organizzative,
ovvero della relativa comunicazione di credito.

5. Per le entrate di natura patrimoniale l'accedntn, € disposto sulla base delle
deliberazioni. delle determinazioni, o dei contratie individuano gli elementi di cui al
comma 1, salvo l'utilizzo delle procedure previstel D.P.R. n. 43 del 1988, nonché
mediante acquisizione diretta ed emissione di dstarico.

6. L’avanzo di amministrazione viene accertato tmrdeliberazione di approvazione del
rendiconto.

7. Le entrate derivanti da mutui si intendono aederal momento della concessione
definitiva da parte della Cassa depositi e prestitiegli Istituti di previdenza ovvero della
stipulazione del contratto per i mutui concessalda Istituti di credito.

8. | contributi previsti dall'art. 3 della legge 28ennaio 1977, n. 10, e successive
modificazioni vengono accertati all’atto del rilasdella concessione edilizia.

9. Il corrispettivo di alienazioni patrimoniali atato con il provvedimento di approvazione
delle risultanze della relativa gara sottoscrigo @ccettazione della controparte.

10. Le somme provenienti da prestiti obbligaziorsamo accertate dopo il collocamento di
cui all'art. 35, comma 6, della legge n. 724/94.

11. Le entrate concernenti partite compensativia dgplesa sono accertate in corrispondenza
dell'assunzione dell'impegno di spesa.

12. | proventi per la cessione di aree e fabbridatinati alla residenza o ad attivita
produttiva in regime pubblicistico sono accertati dorrispondenza alle deliberazioni di
determinazione delle spese di acquisizione ed wbarione delle aree di acquisizione dei



fabbricati e degli oneri finanziari.
13. Per le altre entrate, anche di natura eventughziabile I'accertamento avviene mediante
contratti, provvedimenti giudiziari o atti amminestivi specifici.

ARTICOLO 41
Riscossione

1. La riscossione delle entrate iscritte nel bilandeve essere effettuata a mezzo del
Tesoriere o di riscuotitori speciali a cio autoatizon espresso provvedimento.

2. Le entrate del Comune si riscuotono in denafettafo. ovvero mediante utilizzo di
strumenti informatici in uso nel comparto bancaripostale.

3. ll Tesoriere e tenuto ad accettare, anche samnpaizzazione del Comune, le somme che i
terzi intendono versare a qualsiasi titolo, rilasdone ricevuta contenente I'indicazione della
causale del versamento nonché la riserva salvoenwoaf di accettazione da parte del
Comune.

4. Degli incassi di cui al precedente comma il Tese deve dare immediata comunicazione
al Comune per il rilascio dei relativi ordinativirttasso.

5. Il Tesoriere e tenuto all'incasso anche dellmrs@ non iscritte in bilancio o iscritte in
difetto.

ARTICOLO 42
Versamento

1. Ogni qualvolta la riscossione di entrate dovateComune avviene per il tramite di

riscuotitori speciali, questi devono provvederen de modalita indicate nei successivi
articoli, al versamento alla tesoreria comunale.

2. | tributi e le altre entrate riscuotibili a mezaioli seguono le modalita indicate dal D.P.R.
n. 43/88.

ARTICOLO 43
Riscossione di diritti

1. Le riscossioni dei diritti di segreteria, derittii sul rilascio delle carte d’identita e dei
rimborsi spese generali e stampati vengono effett@gli incaricati comunali.

2. Qualora il singolo versamento dei diritti di @licomma 1, sia pari o superiore a 5 Euro si
potra provvedere con versamento sul conto corrguistale intestato alla Tesoreria
Comunale.

ARTICOLO 44
Incaricati della riscossione

1. Sono riscuotitori speciali delle entrate comyrdilcui al precedente articolo, i dipendenti
comunali a ci0 espressamente autorizzati, i qumdi, ne effettuano il versamento alla
Tesoreria comunale.



ARTICOLO 45
Responsabilita dei riscuotitori speciali

1. I riscuotitori speciali sono agenti contabibne personalmente responsabili della gestione
dei fondi che vengono in loro possesso e ne rispomdecondo le leggi vigenti in materia.

2. LAmministrazione puo stipulare polizze assidive per il trasporto dei valori dal
riscuotitore speciale alla sede della Tesorerianda il valore ed il rischio lo rendano
necessario.

3. Riscuotitori speciali esercitano le loro funzisotto la vigilanza e secondo gli ordini dei
rispettivi responsabili di servizio.

4. Essi sono tenuti a rendere il conto della peogastione al Comune, entro due mesi dalla
chiusura dell’'esercizio finanziario.

ARTICOLO 46
Ordinativi d'incasso

1. Tutte le riscossioni sia quelle eseguite direate dal Tesoriere quanto quelle effettuate
dai riscuotitori speciali devono essere coperterdmativo d’'incasso;

2. Gli ordinativi d’'incasso, distinti a seconda ckieriferiscano al conto della competenza
ovvero al conto dei residui, devono contenere lgimenti di cui all’art. 180 del D.Lgs n.
267/00;

3. Gli ordinativi d'incasso sono sottoscritti d&®esponsabile del Servizio finanziario o, in
assenza, da chi svolge le funzioni di vicario eosastati dal Sindaco o Assessore delegato.

ARTICOLO 47
Trasmissione al Tesoriere

1. Gli ordinativi d’'incasso vengono emessi in doglcopia.

2. L'originale, munito delle indicazioni descritéprecedente art. 46, viene trasmesso al
Tesoriere con elenco in duplice esemplare, ungagi deve essere restituito per ricevuta.
3. La copia con allegati eventuali documenti gficsttivi. € conservata presso il Servizio
finanziario.

ARTICOLO 48
Residui attivi

1. Costituiscono residui attivi le somme accertaitesensi del precedente art. 40 e non
riscosse e quelle riscosse e non versate eneanmirte dell’esercizio, tenuto conto di quanto
stabilito dal successivo comma 3.

2. Le somme di cui al comma precedente vengonoeceaite nel conto dei residui fino a
guando i relativi crediti non siano stati riscossse del caso, versata ovvero siano estinti per
prescrizione o venuti meno per ragioni indicatewadcessivo comma 4.

3. E’ vietata la conservazione nel conto dei rasadiivi di somme non accertate ai sensi del
precedente comma 1 e che comunque non rappresamgddi effettivi del Comune. Si
applica quanto stabilito all'art. 228, comma 3 d&L.vo n. 267/00.

4. L'eliminazione totale o parziale dei residuinatthe vengono riconosciuti su tutto o in
parte insussistenti per la gia avvenuta legalenastie, o perché indebitamente o
erroneamente liquidati, o perché riconosciuti agaohente inesigibili, va motivata a cura del
competente Responsabile di servizio.



ARTICOLO 49
Annullamento dei crediti

1. | crediti di lieve entita, salva diversa e sfieai disposizione di legge, possono essere
annullati, entro il 31 dicembre di ogni esercizimahziario, qualora il costo delle operazioni

di riscossione di ogni singola entrata risulti sigre ali ammontare della medesima, ovvero
la somma da riscuotere risulti inferiore a Eurdd01,

capo Il - delle spese del comune

ARTICOLO 50
Spese del Comune

l. Sono spese del Comune quelle alle quali si gewevedere a carico del relativo bilancio a
norma di legge, Statuto, regolamenti e atti amrtrigtisi per I'assolvimento dei servizi che
dipendono dal Comune e per qualsiasi altra causa.

ARTICOLO 51
Impegno di spesa e prenotazione dell'impegno

1. Gli impegni di spesa sono assunti nei limitildstanziamenti di spesa iscritti nel bilancio
dell’esercizio in corso

2. Formano impegno sugli stanziamenti di competatedbesercizio le somme dovute in
base alla legge, a contratto, a sentenza o adtatito con il quale si assume l'obbligo di
pagare una somma determinata ad un soggetto destmper urta ragione indicata.

3. Si considerano altresi impegnati gli stanziamasrelati ad accertamenti di entrate aventi
destinazione vincolata per legge, con le modabtsate al successivo art. 59.

4. L’atto di assunzione o di prenotazione dell’igpe di spesa € predisposto sotto forma di:
a) proposta di deliberazione di Giunta o di Colisigiei casi di competenza previsti per
legge;

b) determinazione del Responsabile del Servinianancanza di figure professionali idonee
nellambito dei dipendenti comunali le stesse puia venire assunte dal Segretario
comunale. In quest’ultimo caso le funzioni gli \®mo attribuite con provvedimento del
Sindaco.

5. La proposta di cui al precedente comma 4, ketdr viene inoltrata immediatamente al
servizio finanziario, il quale esprime parere dyalarita contabile con attestazione della
copertura finanziaria e provvede alla prenotazide#impegno di spesa, trasmettendo il
tutto all'organo competente.

6. L'atto di cui al precedente comma 4. lettera &),trasmesso immediatamente al
Responsabile del servizio finanziario e divienecateo con l'apposizione del visto di
regolarita contabile attestante la copertura firart& Il Responsabile del servizio
finanziario, posto il visto di cui al presente commende il tutto al servizio proponente, che
provvede all’esecuzione.



ARTICOLO 52
Atto di impegno

1. L'atto di impegno, da comunicare ai terzi ingsagi a cura del competente Responsabile di
servizio, deve in ogni caso indicare:

a) il creditore o i creditori;

b) 'ammontare delle somme dovute e la relatiyaectura finanziaria:

c) l'eventuale scadenza del debito;

d) lo stanziamento al quale la spesa é imputata:

e) gli estremi della prenotazione dell'impegnoguanto esistente;

f) lavvertenza che la successiva fattura deveeaeare gli estremi della comunicazione.

ARTICOLO 53
Prenotazione d’'impegno a seguito di procedura consittuale in espletamento

1. Durante la gestione possono anche essere ptiengtagni relativi a procedure in via di
espletamento. | provvedimenti relativi per i quelitro il termine dell’esercizio, non é stata
assunta dall’Ente I'obbligazione di spesa versertitdecadono e costituiscono economia
della previsione di Bilancio alla quale erano itferconcorrendo alla determinazione del
risultato contabile di amministrazione. Quando Iznptazione di impegni € riferita a
procedure di gara bandite prima della fine delfezéo e non concluse entro tale termine, la
prenotazione si tramuta in impegno e gli atti pdovvedimenti gia adottati, relativi alla gara,
conservano piena validita.

2. Nel caso di spese assunte in base a contrattprehotazione d’'impegno collegata al
provvedimento a contrattare viene trasformata ipegmo formale e definitivo dopo la stipula
del contratto. L'importo dell'impegno e parificatoquello del contratto. Agli effetti contabili
I'atto di aggiudicazione comunicato all'aggiudic@bee equiparato al contratto.

3. Allo scopo tutti i contratti vengono trasmessicura del Segretario comunale al Servizio
finanziario per le registrazioni di competenza.

ARTICOLO 54
Impegno in seguito di legge o sentenza

1. Quando il Comune, in base ad una legge vigensepravvenuta, risulta in debito di
somme verso terzi, il Servizio competente per n@@omuove proposte d’impegno ai sensi
del precedente art. 51.

2. Qualora l'anzidetta procedura non venga attimaigermini dovuti, il Servizio finanziano
provvede d'ufficio all’assunzione dellimpegno giesa ai sensi del precedente art. 52 e ne
fornisce notizia al Servizio interessato, informamnel il Segretario comunale

3. In pari modo si procede per le somme dovuteasela sentenza passata in giudicato, o atto
equiparato.



ARTICOLO 55
Impegno di spese fisse

1. Le spese per stipendi, assegni, contributi denziali, assistenziali e assicurativi, canoni,
livelli, rate di ammortamento prestiti e quelle dte nell’esercizio in base a contratti assunti
in esercizi precedenti o a disposizioni di leggérata in vigore nei medesimi esercizi,
vengono impegnate con l'approvazione del bilancisuecessive variazioni. All'impegno
della spesa provvede d'ufficio il Responsabiles#alvizio finanziario.

ARTICOLO 56
Impegno in corrispondenza d’entrata

1. Le somme dovute in corrispondenza degli accemdindi entrata vengono impegnate
all'atto e per I'importo risultante dal titolo d’eertamento.

ARTICOLO 57
Impegni a carico di esercizi futuri

1. Possono essere assunti impegni di spesa swgtizssuccessivi compresi nel bilancio
pluriennale.

2. La proposta di impegno deve contenere I'ammentamplessivo della somma dovuta
guota di competenza dell’esercizio in corso, norielguote di pertinenza nei singoli esercizi
successivi.

3. Gli impegni a carico degli esercizi successigv@ho essere contenuti nei limiti delle
previsioni del bilancio pluriennale.

4. Per le spese che hanno durata superiore a giedllailancio pluriennale si tiene conto
nella formazione dei successivi bilanci degli impeglativi al periodo residuale.

5.Alla registrazione degli impegni della spesa €litipenza di cui al precedente comma 4
provvede d'ufficio il Servizio finanziario all'inib di ciascun esercizio, dopo I'approvazione
del bilancio preventivo.

ARTICOLO 58
Spese finanziate con avanzo di amministrazione

1. Le spese finanziate con avanzo di amministramyssono essere impegnate, ai sensi del
precedente art. 52, solo dopo l'avvenuto accertémnetell’avanzo stesso mediante
I'approvazione del rendiconto da parte del Consigbmunale. Resta fermo quanto previsto
dall'art 183, comma 3 del D. Lgs 267/00.



ARTICOLO 59
Spese finanziate con mutuo e con entrate vincolaper legge

1. Le spese in conto capitale finanziate con I'aggne di mutui a specifica destinazione si
considerano contabilmente impegnate in corrisporalea per 'ammontare del mutuo
accertato ai sensi dell’art. 40, comma 7.

2. Le spese in conto capitale finanziate mediamtstpi obbligazionari si considerano
impegnate in corrispondenza e per 'ammontaréagekrtamento di cui al precedente art.
40, comma 10.

3. Si considerano contabilmente impegnati gli SEmenti per spese correnti ed in conto
capitale correlati ad accertamenti di entrate adagtinazione vincolata per legge.

ARTICOLO 60
Spese in conto capitale da impegnare in conto resil

1. Le somme iscritte negli stanziamenti di spesaanto capitale, finanziate con le entrate
accertate ai sensi dei commi 6, 8, 9 e 11 di cupracedente art. 40, impegnate solo
contabilmente alla chiusura dell’esercizio, possonaleroga al principio della competenza,
essere impegnate, ai sensi del precedente arsuliZzsercizio successivo in conto della
gestione residui.

2. In pari modo si procede per le spese di curecqrenti artt. 58 e 59 ed in ogni altro caso
similare.

3. Alla registrazione degli impegni provvede d’aiti il Servizio finanziario.

ARTICOLO 61
Visto di regolarita contabile attestante la copertua finanziaria

1. Il visto di regolarita contabile attestante ¢gpertura finanziaria deve riguardare:

- I'osservanza dei principi e delle procedure tygireviste dall'ordinamento contabile e
finanziario degli enti locali;

- la regolarita della documentazione nella sfenardpria competenza:

- la giusta imputazione al bilancio e la disporii&itel fondo iscritto sul relativo intervento o
capitolo;

- 'osservanza delle norme fiscali;

-ogni altra valutazione riferita agli aspetti ecomnco-finanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto.

2. Il visto e espresso in forma scritta, munitaaia e sottoscritto.

3. Il diniego del visto deve essere adeguatamente/ato.

ARTICOLO 62
Divieto di assunzione di spese prive di impegno

1. L’assunzione di qualsiasi spesa e consentifasgamente se sussiste I'atto di impegno. Il
Responsabile del servizio, conseguita I'esecutidébprovvedimento di spesa comunica al
terzo interessato I'impegno e la copertura finamziaontestualmente all’ordinazione della
prestazione

2. Nel caso in cui vi sia stata I'acquisizione dnbo servizi in violazione dell’obbligo
indicato nel comma 1, il rapporto obbligatorio ntt@re ai fini della controprestazione e per



ogni altro effetto di legge tra il privato fornimre 'amministratore o il funzionario che
abbiano consentito la fornitura. Detto effetto steede, per le esecuzioni reiterate o
continuative, a tutti coloro che abbiano reso goks$e singole prestazioni.

ARTICOLO 63
Lavori pubblici di somma urgenza

1. Per lavori pubblici di somma urgenza puo presmisi dal preventivo atto di impegno.

2. La relativa regolarizzazione deve comunqueeaie improrogabilmente entro 30 giorni,
a pena di decadenza.

3 . Per lavori effettuati nel mese di dicembrerdgolarizzazione deve comunque avvenire
entro la fine dell’'esercizio.

4. Agli effetti di cui al presente articolo sonougeprate, ai lavori indicati al comma 1, le
forniture e le prestazioni di servizi strettamefotgzionali all’esecuzione dei lavori stessi.

ARTICOLO 64
Liquidazione

1. Alla liquidazione delle spese provvede il Saovizompetente per materia. L'assunzione in
carico dei beni acquistati deve essere precedutandagoroso accertamento circa I'esatta
loro rispondenza alle caratteristiche tecnico-maiagche ed ai campioni.

2. A fornitura avvenuta il Servizio di cui al comrieaccerta la corrispondenza qualitativa e
guantitativa dei materiali forniti con quelli or@ita e la loro regolare consegna, provvedendo
a contestare ogni irregolarita o difetto riscorarat

3. Le ditte fornitrici debbono trasmettere le fattufacendo riferimento alla relativa
ordinazione.

4. Per ogni fattura ricevuta il Servizio competeotavvede ai seguenti adempimenti:

a) controlla se essa sia stata redatta nei modciptte e sia corrispondente alle prestazioni
effettivamente ordinate ed eseguite;

b) accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

c) verifica la regolarita dei conteggi e I'osserzanlelle disposizioni fiscali in materia.

5. Le medesime modalita indicate ai commi precadeabhgono applicate nel caso di
esecuzioni di lavori e prestazioni di servizi

ARTICOLO 65
Elementi della liquidazione. Limitazione

1. Con la liquidazione devono in ogni caso esser#ieati i seguenti elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

c) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenasecutivo;

e) il capitolo o I'intervento di spesa al qualestassa € da imputare;

f) 'eventuale differenza in meno rispetto alla soanimpegnata,

g) I'eventuale scadenza.

2. Salvo specifiche disposizioni di legge, non asemtito liquidare somme se non a fronte
delle forniture effettuate, dei lavori eseguities dervizi prestati.



ARTICOLO 66
Procedure di liquidazione

1. Alla liquidazione si provvede materialmente emposito atto, ai sensi e con le modalita di
cui all'art. 184 D.Lgs. 267/00.

ARTICOLO 67
Riduzione di impegno di spesa

1. A seguito della liquidazione della spesa, il fesabile del Servizio finanziario dispone,
se del caso, la riduzione dell'impegno per la soneatedente quella liquidata.

2. In via contestuale provvede all’aggiornamentdladelisponibilita sul pertinente
stanziamento di spesa.

ARTICOLO 68
Ordinazione di pagamento

1. Sulla base degli atti di cui al precedente @rtedprevia verifica della legalita della spesa e
della completezza e regolarita della documentazianeorredo, il Servizio finanziario
provvede all'ordinazione dei pagamenti osservandaseiccessione cronologica, salvo i casi
di particolare urgenza o di limitata disponibildacassa.

2. L'ordinazione dei pagamenti viene eseguita nrediamissione di mandati di pagamento.

ARTICOLO 69
Contenuto e forma dei mandati di pagamento

1. I mandati di pagamento devono contenere le sigaeicazioni:

-numero d’ordine progressivo per esercizio finanaja

- esercizio cui la spesa si riferisce, con l'indicae se la somma da pagare appartiene alla
competenza o ai residui;

- I'intervento o il capitolo di bilancio cui la spa € imputata;

-codice secondo il bilancio di previsione e num&soe economica;

-stanziamenti di bilancio, pagamenti gia fatti suedsi e rimanenze disponibili dopo
I'emissione del mandato di pagamento, sia per quagtiarda la competenza, sia per quanto
riguarda i residui;

-ammontare del pagamento disposto, descritto teréeed in cifre;

- estremi del documento di impegno;

- generalita del creditore o dei creditori o di,cper loro, e legalmente autorizzato a
rilasciare quietanza;

- codice fiscale o partita IVA dei percipienti, wale esenzioni di legge;

- causale del pagamento;

- modalita di pagamento e rispetto di eventualcelndi destinazione;

- data di emissione;

- firma da parte del Responsabile del Servizio fmario o, in caso di sua assenza o
impedimento, di colui che svolge le funzioni dcatio, e sono vistati dal Sindaco o altro
Assessore delegato;



- i codici gestionali SIOPE (di cui al D.M. 14.2006 n. 135553) - A6G.DEL cC 13/2011)

ARTICOLO 70
Trasmissione al Tesoriere

1. I mandati di pagamento vengono emessi in dupbpea.

2. L’'originale, munito delle indicazioni descrited precedente art. 69 viene trasmesso al
Tesoriere con elenco in duplice esemplare, ungagi deve essere restituito per ricevuta.

3. La copia € conservata presso il Servizio finamaj con allegati eventuali documenti
giustificativi.

ARTICOLO 71
Scritturazione dei mandati di pagamento

1. | mandati di pagamento debbono essere scritti chiarezza e nitidezza, senza
cancellazioni o alterazioni di sorta.

2. In caso di errore materiale, si provvede conotamione a margine sottoscritta dal
firmatario del mandato.

ARTICOLO 72
Modalita di estinzione dei mandati di pagamento

1. I mandati di pagamento sono estinti mediante:

a) rilascio di quietanze da parte dei creditomi Iprocuratori, rappresentanti. tutori, curatori
ed eredi. | pagamenti suddetti sono disposti sstlarta di atti comprovanti lo status di
procuratore, rappresentante, tutore, curatoreestbatel creditore del Comune;

b) compensazione totale o parziale, da eseguirsiacdinativi di incasso da emettersi a
carico dei beneficiari dei titoli stessi, per rité@ a qualsiasi titolo da effettuarsi sui
pagamenti;

C) versamento su conto corrente postale o bangatestato ai beneficiari, previa richiesta
degli stessi; in questi casi costituiscono quiesanspettivamente, la ricevuta postale del
versamento e dichiarazione da apporre sul titokpdsa, da parte della Tesoreria, attestante
'avvenuta esecuzione della disposizione di pagamiewlicata sul titolo medesimo;

d) commutazione, a richiesta del creditore, in gissecircolare o altro titolo equivalente non
trasferibile da emettersi a favore del richiedemtéa spedire allo stesso con raccomandata
con avviso di ricevimento con spese a suo carieadithiarazione di commutazione apposta
dal Tesoriere sul titolo di spesa, cui va allegbawviso di ricevimento, sostituisce la
quietanza liberatoria;

€) commutazione, a richiesta del creditore, in izggbstale o telegrafico o in assegno postale
localizzato con tassa e spese a carico del richieddéa dichiarazione di commutazione
apposta a cura del Tesoriere sul titolo di spesay& allegata la ricevuta del versamento,
sostituisce la quietanza liberatoria.

2. | mandati di pagamento emessi a favore di persparidiche pubbliche e di persone
giuridiche private, di cui agli artt. 11 e 12 deldice civile, nonché di enti, associazioni ed
istituzioni non riconosciuti. sottoposti 0 non gilanza, sono estinti senza presentazione,
gualora prescritta, della bolletta di riscossiongediante versamento sul conto corrente
postale da effettuarsi non oltre il quinto giorralla data di ricezione dei titolo di spesa da



parte del Tesoriere.

3. Nelle convenzioni di tesoreria saranno regoledpporti con l'Istituto di credito tesoriere
in relazione all’accertamento dell’effettivo pagareedegli assegni circolari.

4. In caso di smarrimento o di distruzione di uanghato di pagamento, il creditore puo
richiedere I'emissione di un duplicato, avanzansioressa domanda al Comune.

5. Per quanto non previsto nel presente articofa gnvio alle Istruzioni generali sui servizi
del tesoro approvate con D.M. 15 dicembre 1972Zeessive modificazioni.

ARTICOLO 73
Delegati di spesa

1.Nei casi previsti dal capo VI della presente gpaitRegolamento, il pagamento delle spese
puo aver luogo tramite I'Economo comunale o algerati contabili.

ARTICOLO 74
Operazioni di fine esercizio

1. | mandati di pagamento, individuali o collettivimasti interamente o parzialmente
inestinti alla data del 31 dicembre sono commutafificio in assegni postali localizzati.

2. | mandati di pagamento, accreditati 0 commugatisensi del presente articolo si
considerano titoli pagati agli effetti del renditon

3. Le dichiarazioni di accreditamento o di commidae, che sostituiscono la quietanza del
creditore, devono risultare sul mandato di pagamelat annotazione recante gli estremi
dell'operazione e il timbro del Tesoriere. Perctenmutazioni di cui al comma 1 devono
essere allegati gli avvisi di ricevimento.

ARTICOLO 75
Residui passivi

1. Costituiscono residui passivi le somme impeg@ateorma dei precedenti articoli e non
ordinate, ovvero ordinate e non pagate entro ilrierdell’esercizio. Non € ammessa la
conservazione nel conto dei residui di somme nguegnate, entro il termine dell’'esercizio
nel cui bilancio esse furono iscritte, salvo quamevisto al precedente art. 60.

2. Si applica quanto indicato all’art. 228 commad, D.L.vo 267/00.

3. | residui passivi non possono essere utilizzatiscopi diversi da quelli per i quali hanno
tratto origine.

ARTICOLO 76
Minori spese

1. Tutte le somme iscritte negli stanziamenti dnpetenza del bilancio e non impegnate a
norma dei precedenti articoli entro il termine @slércizio, e che comunque non

rappresentino obbligazioni di spesa entro lo stémsoine, costituiscono economia di spesa e
a tale titolo concorrono a determinare i risulfisali della gestione.

2. Costituiscono inoltre economie le minori speestenute rispetto all'impegno assunto

verificate con la conclusione della fase dellaitigzione, sia che I'impegno provenga dalla



gestione di competenza ovvero dalla gestione dedue

capo IV - del patrimonio e del demanio del comune

ARTICOLO 77
Gestione e conservazione

1. I Comune ha proprio patrimonio e demanio, cheotho essere gestiti in conformita alla
legge e con criteri di imprenditorialita.

2. L’attivitd di conservazione del patrimonio e dd##manio deve essere improntata a
dinamicita in relazione al mutare delle esigenzdladgestione del Comune nel suo
complesso.

3. | realizzi da trasformazioni o alienazioni pawoniali sono destinati a spese di
investimento, salvo diversa disposizione di legge.

ARTICOLO 78
Classificazione, consistenza e valutazione dei beni

1. | beni del Comune si distinguono in beni appetdi al demanio pubblico e beni
patrimoniali, secondo le norme del codice civile.

2. | beni del demanio pubblico che cessano ladesiinazione all’'uso pubblico passano, con
deliberazione della Giunta, al patrimonio del Comun

3. | beni patrimoniali del Comune si distinguonarnmmobili € mobili e in disponibili e non
disponibili.

4. Il patrimonio complessivo del Comune e costituital patrimonio permanente e dal
patrimonio finanziari, come disciplinato dal pretgeregolamento.

5. Il patrimonio permanente comprende all’attiv@eni immobili ed i beni mobili di qualsiasi
natura, i diritti su beni altrui, nonché i creditilunga scadenza, nonché i crediti inesigibili,
stralciati dal conto del bilancio, sino al compirteedei termini di prescrizioni.

6. Il patrimonio finanziario, o situazione ammingiva, € costituito all’attivo dal fondo di
cassa e dai residui attivi ed al passivo dai tedssivi, ivi compreso I'eventuale scoperto
di Tesoreria.

7. 1 beni del Comune sono valutati con i critedigati dall’art.. 230, comma 4 del D.L. vo n.
267/00.

capo V - degli investimenti e loro finanziamento

ARTICOLO 79
Piani economico-finanziari

1. Prima dell'approvazione del progetto o del piasecutivo dell’investimento, il Comune,
ove ricorrano i presupposti di cui allart. 201,com 2, del D.L.vo n. 267/00, deve, con
apposito atto, approvare un piano economico-firmmidiretto ad accertare I'equilibrio
economico-finanziario dell'investimento e della nessa gestione, anche in relazione agli
introiti previsti ed al fine della determinazionellé tariffe.



ARTICOLO 80
Deliberazione di mutui. Condizioni

1. Le deliberazioni di assunzione di mutuo soncttatke dal Consiglio comunale, qualora il
mutuo non sia previsto in atti fondamentali dellesso, altrimenti i provvedimenti sono di
competenza del Responsabile del Servizio finamxiari

2. Non possono essere assunti nuovi mutui se nostat® approvato il rendiconto

dell’'esercizio di due anni precedenti a quellosfitmzione del mutuo.

3. Il provvedimento di assunzione di mutuo é irKkubordinato all’avvenuta deliberazione
del bilancio di previsione annuale nel quale sigretuse le relative previsioni.

1.

ARTICOLO 80 BIS (AGG.DEL. CC 13/2011)
FIDEJUSSIONI

I Comune puo rilasciare, a mezzo di deliberazioassiliare, garanzia fideiussoria
per l'assunzione di mutui destinati ad investimeatiper altre operazioni di
indebitamento da parte di aziende da esso dipendantero da consorzi o da
comunita montane cui lo stesso partecipi.

La garanzia fideiussoria puo essere inoltre riktaca favore delle societa di capitali
dal Comune costituite ai sensi dell'articolo 113 & Lgs. n. 267/2000, per
assunzione di mutui destinati alla realizzazionegbre necessarie allo svolgimento
del servizio pubblico o alla realizzazione di irstraitture od altre opere di pubblico
interesse, che non rientrino nelle competenzaumstinali di altri Enti. In tali casi, il
Comune rilascia la fideiussione limitatamente afkte di ammortamento da
corrispondersi da parte delle societa sino al ssx@sercizio finanziario successivo a
guello dell'entrata in funzione dell'opera ed irsana non superiore alla propria quota
percentuale di partecipazione alla societa.

La garanzia fideiussoria puo essere rilasciataeaciavore di terzi per assunzione di
mutui destinati alla realizzazione o alla ristrudizione di opere ai fini cultural,
sociali o sportivi, su terreni di proprieta del Qoame, purché siano sussistenti le
seguenti condizioni:

a) il progetto sia stato approvato dal Comune e smtaststipulata una
convenzione con il soggetto mutuatario che regolpbssibilita di utilizzo
delle strutture in funzione delle esigenze delldettivita;

b) la struttura realizzata sia acquisita al patrimated Comune al termine della
concessione;

c) la convenzione regoli i rapporti tra il Comune ksloggetto mutuatario nel
caso di

rinuncia di questi alla realizzazione o ristrutiiome dell'opera.

I Comune puo rilasciare, quando sia valutata lapymita per 'Ente, a mezzo di
deliberazione consiliare garanzia fidejussoria groda all’art. 207 del T.U. n.
267/2000.

In ogni caso, la fideiussione rilasciata a favordedzi dev'essere con obbligo di
preventiva escussione del debitore principale, i sehsi particolari debitamente
motivati.



capo VI - del servizio di economato

ARTICOLO 81
Disciplina del Servizio di economato

1. Il Comune si avvale del Servizio di economato.

2. Il Sindaco, sentito il Responsabile del Servifioanziario, individua con proprio
provvedimento, nell’'ambito del personale dipendglitecaricato delle funzioni di economo
comunale.

ARTICOLO 82
Competenze

1. Il Servizio di economato, di norma, provvedee attinute spese correlate a prestazioni,
forniture e provviste, occorrenti al funzionamen& servizi comunali, sino all’importo di
1032,91 Euro, specificatamente:

1) agli acquisti ed alle forniture necessari penarmale funzionamento di tutti i servizi
comunali e degli uffici;

2) alle forniture del vestiario per il personale;

3) alla manutenzione e riparazione di tutti i molatl arredi, delle macchine e delle
attrezzature di proprieta comunale, al fine di @assrne la buona conservazione e
I'efficienza per il normale svolgimento dei servitistituto;

4) alla manutenzione di tutti i mezzi di traspated Comune, alla gestione dei mezzi stessi
ed al pagamento delle relative polizze di assiconaz tasse di proprieta e revisioni
periodiche;

5) alla provvista dei carburanti e lubrificanti eesari al funzionamento di tutti i mezzi di
trasporto;

6) agli oneri fiscali e rimborsi relativi a visifiscali delle aziende sanitarie regionali;

7) all’acquisto di materiali di pronto soccorso;

8) alla gestione dei magazzini comunali;

9) alla stipulazione delle assicurazioni a tutedh jplatrimonio, degli amministratori e del
personale e di quanto altro disposto dall’Ammirizione;

10) all’accensione di utenze per I'energia eledtrgas, acqua. telefoni;

11) alla stampa, debitamente autorizzata, di glttiatti del’Amministrazione, nonché di
guanto richiesto dai diversi uffici; provvede atire all'affidamento delle rilegature
necessarie;

12) agli abbonamenti ed agli acquisti di pubblicaziperiodiche e delle pubblicazioni
necessarie per i vari servizi, salvo le condizisposte dall’Amministrazione per particolari
servizi;

13) al servizio di cassa, come indicato ai su¢eessicoli;

14) alla tenuta ed aggiornamento degli inventari lmeni mobili di proprieta comunale,
gualora tale mansione non sia affidata a dittaiapezata;

15) alle operazioni riguardanti gli oggetti rinvéina norma degli artt. 927. 928 e 929 del
codice civile;

16) al servizio delle refezioni scolastiche, aglilianido, delle colonie e dei centri ricreativi
estivi;

17) alla fornitura, installazione e manutenziont’ deredamento delle sezioni elettorali o di
guant’altro stabilito dalla legge per lo svolgimentelle consultazioni elettorali, politiche ed
amministrative, nonché per lo svolgimento dei neidum alle predisposizioni di tutti gli



stampati e materiali da assegnare alle sezionioedditche non siano direttamente forniti
dallo Stato,di concerto con l'ufficio elettorale;

18) alla alienazione o distruzione del materiatdidrato fuori uso;

19) alla istruttoria per la compilazione e I'aggiamento dell’Albo dei fornitori, in quanto
istituito;

20) ad altre spese urgenti per il funzionamentadeiizi comunali.

ARTICOLO 83
Anticipazione dei fondi

1. Per lo svolgimento del servizio di economatapgano disposte anticipazioni a favore
dell’economo, nel limite massimo trimestrale di 258 Euro.

2. L'economo non puo fare delle somme ricevutenticgpazione un uso diverso da quello
per cui sono state concesse.

3. Alla fine dell’'esercizio 'economo rimborsa Icipazione ricevuta con reversale tratta
sulle partite di giro in apposito capitolo.

ARTICOLO 84
Impegni

1. Per ciascun trimestre, viene determinata ed gmgt@a dai competenti Responsabili dei
servizi sui vari capitoli o interventi del Bilancila somma occorrente per il servizio di
economato.

ARTICOLO 85
Pagamenti

1. Ai pagamenti 'economo comunale provvede neiitlidelle anticipazioni avute e
dell'impegno assunto, con buoni emessi in duplo@a:

2. | buoni di pagamento, datati e numerati progvassente per ciascun anno, dovranno
indicare I'esercizio finanziario cui la spesa dernsce, I'intervento o capitolo cui va imputata
la spesa, I'importo dell’anticipazione, il crediggrla causale del pagamento, la somma da
pagarsi e dovranno essere firmati dall’economol eicdi@edente.



ARTICOLO 86
Liquidazione dei buoni

1. L’economo presenta alla fine di ogni trimestes,responsabili dei servizi competenti per
la liquidazione, il conto documentato delle spesegaite corredato da tutti i buoni e dei
documenti giustificativi.

2. 1l servizio finanziario provvedera successivateead emettere mandati a favore
dell’economo, in rimborso della somma liquidata.

ARTICOLO 87
Riscossioni e versamenti

1. L’economo, sulla base delle diverse riscossmaprie, provvede al versamento presso la
Tesoreria comunale delle somme stesse.

ARTICOLO 88
Rendiconto

1. L’economo comunale, come gli altri agenti coiltalende il conto della propria gestione
al Comune, entro due mesi dalla chiusura dell'ezeréinanziario.

capo VII - servizio di tesoreria

ARTICOLO 89
Affidamento del Servizio

1. Il Servizio di tesoreria € affidato medianteagad evidenza pubblica, secondo le modalita
stabilite nel regolamento per la disciplina deitcatti, ad uno dei soggetti indicati all'art. 208
del D.Lgs. 267/00.

2. Nei casi di accertata convenienza, debitamemtitvata, il servizio pud essere rinnovato,
per non piu di una volta, senza ricorso alla gara.

3. La durata del servizio di Tesoreria € di regbhl& anni.

ARTICOLO 90
Incompatibilita

1. Non possono essere rappresentanti legali, arsimatori o sindaci delle aziende e istituti di
credito, delle loro speciali sezioni autonome dededbcieta indicati nel comma 1 dell’articolo
precedente:

a) gli inabilitati, gli interdetti e i falliti nomiabilitati;

b) coloro che sono stati condannati per delitti tanla Pubblica Amministrazione,
I’Amministrazione della giustizia, la fede pubblicail patrimonio, ovvero per delitti non
colposi punibili con pena detentiva non inferiodeuen anno o che comportano la interdizione



dai pubblici uffici,

c) coloro nei cui confronti sussistono procedimemtprovvedimenti di cui alla legge 31
maggio 1965, n. 575, e successive modificazionisemtenze passate in giudicato o
procedimenti penali in corso per delitti previsdighl artt. 416 e 416 bis del codice penale.

2. Non possono inoltre essere rappresentanti |egalninistratori o sindaci delle aziende ed
Istituti di credito, delle loro speciali sezionitanome e delle societa indicati nel comma 1.:
a) i membri del Parlamento e del Governo;

b) i membri del Consiglio e del Comitato di conkpalegionale;

c) i dipendenti dello Stato, delle Regioni, dellewnce e dei Comuni in attivita di servizio, a
pena di decadenza dall'impiego;

d) gli esercenti una professione che la legge drehincompatibile con la partecipazione
all'amministrazione di societa;

e) i parenti e gli affini, entro il quarto gradagidnembri del Consiglio e della Giunta, dei
revisori dei conti, del Segretario comunale e degfdnsabile del Servizio finanziario.

ARTICOLO 91
Funzioni del Tesoriere

1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delleaated al pagamento delle spese, nonché
alla custodia dei titoli e dei valori di pertinendel Comune, con le modalita indicate all’art.
221 del D.L.vo n. 267/00. | depositi ed i preliedei titoli e dei valori avvengono con
ordinativi firmati dal Responsabile del Servizimdnziario, o in caso di assenza dal
Segretario comunale. Per i depositi cauzionaliumerario si provvede secondo le procedure
indicate ai commi successivi del presente articolo.

2. Salvo guanto indicato al comma 5 del precedaritetl, le riscossioni avvengono previa
emissione del relativo titolo da parte del Comune.

3. Salvo quanto indicato al comma successivo | pagé avvengono tramite emissione di
mandati di pagamento.

4. Il Tesoriere e comunque tenuto, anche in cardekzaandato di pagamento, ad effettuare
I pagamenti concernenti i tributi passivi scadutiontributi previdenziali ed assistenziali del
personale, le rate dei mutui in ammortamento, @e&eonsorziali ed altre spese per le quali
in modo specifico, la legge prevede tale modalitgagamento.

ARTICOLO 92
Competenza globale

1. Tutte le riscossioni e tutti i pagamenti clppartengono al conto del Comune devono
essere concentrati nella cassa del Tesoriere.

2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati databii secondari o minori devono comunque
affluire al Tesoriere attraverso i versamenti @dborsi ordinati dal Comune rispettivamente
con ordinativi d’incasso e mandati di pagamento.

ARTICOLO 93
Capitolato d’oneri

1. Al contratto di tesoreria € annesso uno specegbiolato che disciplina quanto segue.
- la durata dell'incarico;
- il compenso annuo;



- l'ammontare della cauzione, se richiesto.

- l'orario per I'espletamento del servizio;

- 'indicazione delle operazioni che rientrano 8ervizio di Tesoreria,

- l'indicazione dei registri che il Tesoriere deeaere;

- I'obbligo della custodia dei valori di proprie@omunale e delle cauzioni prestate al
Comune;

- 'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa;

- i rimborsi spese;

- le valute delle riscossioni e dei pagamenti;

- gli interessi attivi sulle giacenze di cassa,

- le anticipazioni di cassa ed i relativi interegissensi dell’art. 222 del D.L vo n. 267/00;
- i prefinanziamenti sui mutui;

- le formalita di estinzione dei mandati emessiCainune.

ARTICOLO 94
Rapporti con il Comune

1. Il Servizio di Tesoreria tiene i suoi rappomdincil Comune per il tramite del Responsabile
del Servizio finanziario, anche mediante I'impiadjdecnologie informatiche.

ARTICOLO 95
Obblighi del Comune verso il Tesoriere

1. Per consentire al Tesoriere il completo e resabife esercizio delle sue funzioni, il
Servizio finanziario deve puntualmente trasmetéémedesimo la seguente documentazione:
- copia del bilancio di previsione;

- copia dei provvedimenti di modificazione del bit#o;

2. L'ufficio comunale dovra inoltre trasmetterelasoriere:

- le delegazioni di pagamento dei prestiti contratt

- le firme autografe dei funzionari e loro sostitlie sottoscrivono i mandati di pagamento e
gli ordinativi d’'incasso;

- i ruoli e gli altri documenti che comportano et per fitti, canoni ed altre entrate
comunali, dei quali il Tesoriere deve accusareviits

- I'elenco dei residui attivi e passivi di bilancsmttoscritto dal Responsabile del Servizio
finanziario.

ARTICOLO 96
Obblighi del Tesoriere. Responsabilita

1. Il Tesoriere deve tenere al corrente e custoditile necessarie cautele:

a) il registro di cassa,

b) il bollettario delle riscossioni;

c) il registro dei ruoli e dei titoli di riscossien

d) i mandati di pagamento, divisi per interventiapitoli e cronologicamente ordinati;

e) gli ordinativi di incasso divisi ed ordinatiroe sopra;

f) tutti gli altri registri che si rendessero nssari per I'importanza della gestione, o che
fossero prescritti da speciali regolamenti o cdaitali servizio.

2. 11 Tesoriere deve inoltre riunire e classificargi i documenti trasmessigli dal Comune e



guelli in suo possesso e che devono essere postiedo del rendiconto.

3. Per eventuali danni causati al Comune o a tef@soriere risponde con tutte le proprie
attivita e con il proprio patrimonio. |1 Tesoriege inoltre responsabile di tutti i depositi,
comunque istituiti, intestati al Comune.

4. |l Tesoriere deve provvedere al pagamento deidati solo se gli stessi risultano emessi
entro i limiti dei rispettivi stanziamenti di bilaio ovvero entro i limiti dei residui passivi
risultanti dall’apposito elenco sottoscritto dalsgensabile del Servizio finanziario.

ARTICOLO 97
Rilascio di quietanza

1. Per ogni somma riscossa il Tesoriere rilasciatgnza, numerata in ordine cronologico per

esercizio finanziario e annotata secondo gli afi7. e 218 del D.L.vo n. 267/00.

2. Le entrate devono essere registrate sul registrassa nel giorno stesso della riscossione.

3. Il registro di cassa deve essere vidimato, p&scan esercizio, dal Responsabile del

Servizio finanziario. Sono ammesse metodologiermédiche corrispondenti.

4. Tutti i registri che il Tesoriere deve teneom@ forniti a cura e spese dello stesso con
I'osservanza di quanto indicato al comma precedente

Parte Quarta
scritture contabili

ARTICOLO 98
Sistema di scritture

1. I1 sistema di contabilita, utilizzando ancheesis informatici e relativi supporti, deve
consentire la rilevazione dell’ attivita amminigiva sotto I'aspetto:

a) Finanziario, relativamente alla gestione dearslo, onde consentire di rilevare, per
ciascuna risorsa e intervento, la situazione daggertamenti di entrata e degli impegni di
spesa a fronte dei relativi stanziamenti, nonctstiazione delle somme riscosse e pagate e
di quelle rimaste da riscuotere e da pagare, aretagvamente alla gestione dei residui;

b) Patrimoniale, per la rilevazione a valore detg¢imenti attivi e passivi del patrimonio. onde
consentire la dimostrazione della consistenza dakimponio all'inizio dell’esercizio
finanziario, delle variazioni intervenute nel cordell’anno per effetto della gestione del
bilancio o per altra causa, nonché la consisteekzpatrimonio alla chiusura dell’esercizio;

¢) Economico, al fine di consentire la rilevazialie componenti positivi e negativi secondo i
criteri della competenza economica.

ARTICOLO 99
Contabilita Finanziaria

1. La tenuta delle scritture finanziarie e realiazattraverso i seguenti libri e registri
contabili:

a) il mastro delle entrate, contenente lo stanzimeiziale e le variazioni successive, le
somme accertate, quelle riscosse e quelle rimastiscliotere per ciascuna risorsa:

b) il mastro delle spese, contenente lo stanziamatiale e le variazioni successive, le



somme impegnate, quelle pagate e quelle rimaspagiae per ciascun intervento:

c) gli elenchi dei residui, contenenti, per ciastumsorsa e per ciascun intervento, la
consistenza dei crediti e dei debiti all'inizio@lercizio, per anno di provenienza, le somme
riscosse o pagate, le somme rimaste da riscuotgagpagare a fine esercizio;

d) il giornale cronologico degli ordinativi d'inces e dei mandati;

€) ogni altro registro necessario per la compiéaazione dei fatti di gestione.

ARTICOLO 100
Contabilita Patrimoniale

1. La Contabilita Patrimoniale ha lo scopo di rde¥ la consistenza e la struttura del
patrimonio del Comune e le variazioni di esso,p&Ereffetto della gestione del bilancio che
per qualsiasi altra causa. Strumento della cont@iptrimoniale e I'inventario

ARTICOLO 101
Inventario

1. L'inventario € il documento contabile che ragama il complesso dei beni del Comune.

2. Esso ha il fine di controllare la consistenzaelbdmi per salvaguardare la loro appartenenza
al Comune, nonché di conoscere la quantita, laa&t i valori dei beni stessi per consentire
una consapevole gestione.

3. La formazione dellinventario passa attraverse fasi della ricognizione,
dell'accertamento, della classificazione,della degme e della valutazione.

4. L’aggiornamento generale dell'inventario deveifannualmente.

5. Non sono inventariabili i beni mobili non reggt di valore unitario inferiore a 250 Euro.

ARTICOLO 102
Modelli dell'inventario

1. I modelli dell’inventario sono da tenere semgggiornati, in coerenza con quanto indicato
all’art. 230, comma 9, del D.L.vo n. 267/00.

ARTICOLO 103
Beni comunali

1. | beni si distinguono in mobili, tra cui quelinmateriali, ed immobili e si suddividono
nelle seguenti categorie:

a) Beni soggetti al regime del demanio;

b) Beni patrimoniali indisponibili;

c¢) Beni patrimoniali disponibili



ARTICOLO 104
Procedure di classificazione dei beni

1. Il passaggio di categoria dei beni immobili dedime del demanio al patrimonio, nonché
dal patrimonio indisponibile al patrimonio dispoiéb e viceversa, e disposto con
provvedimento della Giunta.

ARTICOLO 105
Aggiornamento degli inventari

1. Gli inventari sono tenuti costantemente aggip®nahiusi al termine di ogni esercizio
finanziario.
2. E’fatto obbligo di conservare i titoli, attte e scritture relativi al patrimonio.

ARTICOLO 106
Valutazione dei beni e rilevazione delle variazian

1. Nella valutazione dei beni devono essere osBerveriteri di cui alle disposizioni
normative vigenti.

2. Il valore dei beni immobili &€ incrementato daglierventi manutentivi di ampliamento e
ristrutturazione, rilevabili dal Titolo Il dellapssa del conto del bilancio alla colonna
pagamenti, ovvero degli incrementi da fatti esteald gestione del bilancio rilevati in
contabilita economica.

3. 11 valore € ridotto per variazioni rilevabili ldeonto del bilancio ovvero per decrementi
determinati da fatti esterni alla gestione delraila rilevati in contabilita economica.

4. Nel caso di acquisizioni gratuite di beni, ldNazione e effettuata per il valore dichiarato,
negli atti traslativi o, in mancanza, sulla basepposita perizia.

5. Il materiale bibliografico, documentario ed iognafico viene inventariato al costo o al
valore di stima nel caso in cui non sia altrimeaiutabile o congruo.

ARTICOLO 107
Ammortamento dei beni

1. Gli interventi da iscrivere in ciascun serviziella spesa corrente di bilancio per
'accantonamento della quota di ammortamento aenwaino quantificati in misura

percentuale sulla quota determinata applicande@fficeenti di ammortamento previsti dalle

vigenti disposizioni normative al valore dei beatyimoniali relativi.

2. Gli ammortamenti da comprendere nel conto ewicm quali quote di esercizio sono
determinati applicando i coefficienti previsti dalligenti disposizioni normative al valore dei
beni patrimoniali relativi, per l'intero.

3. Gli ammortamenti di cui al comma precedente sa@itoesi, portati in diminuzione del

corrispondente valore patrimoniale.



ARTICOLO 108
Contabilita economica

1. Le rilevazioni finanziarie e patrimoniali cosigcono la base della contabilita economica.
A tal fine, gli accertamenti di entrata e gli impegli spesa registrano anche il periodo al
guale i corrispondenti componenti economici poséinegativi si riferiscono.

2. | componenti economici positivi e negativi nagistrabili in contabilitd finanziaria e
patrimoniale, formano oggetto di rilevazione in t@hmilita economica al verificarsi
dell’'evento che li ha determinati.

3. A chiusura di esercizio si provvede alla rilewae degli ulteriori componenti necessari
alla redazione del conto economico e del prosgittonciliazione.

ARTICOLO 109
Scritture complementari. Contabilita fiscale

1. Per le attivita di natura commerciale o agricdéascritture finanziarie, economiche e
patrimoniali sono opportunamente integrate con sippaegistrazioni rilevanti ai fini fiscali
in osservanza delle specifiche disposizioni in mzate

Parte Quinta

rilevazioni periodiche, pareri,verifiche e controlo di gestione

ARTICOLO 110
Definizione di controllo di gestione

1. Il controllo di gestione di livello finanziariattiene alle finalitd connesse alla salvaguardia
degli equilibri di bilancio di cui all’ art. 193 d®.L.vo n. 267/00, con particolare riferimento
a quanto disposto dai successivi articoli.

2. 1l controllo di gestione di livello economicouid processo mediante il quale vengono
verificati il razionale impiego delle risorse nogcliefficienza e [l'efficacia dell'azione
amministrativa.

ARTICOLO 111
Configurazione del processo

1. | competenti servizi comunali devono provvedstesprimere ed effettuare:

a) i pareri sulle proposte di deliberazione;

b) il visto di regolarita contabile attestante tgertura finanziaria di cui ai precedenti artt. 6,
comma 1, lett. b) e 61;

c) le verifiche che precedono I'assunzione degpbegni ed il pagamento delle spese;

d) il controllo sull'integrale accertamento e lanfgestiva riscossione delle entrate;

e) le verifiche della cassa del Tesoriere;

f) la compilazione dei rendiconto.



ARTICOLO 112
Organizzazione

1. In conformita del Piano esecutivo di gestioneuliall’art. 169 del D.L.vo n. 267/00 la
Giunta suddivide, sulla base del bilancio preventall'inizio di ogni esercizio, le previsioni

di entrata e gli stanziamenti di spesa tra i coengteservizi in cui € suddivisa la struttura del
Comune.

2. Ai medesimi servizi € attribuita la responsabitiella gestione, ai sensi del precedente art.
13.

ARTICOLO 113
Rilevazioni periodiche

1. Almeno ogni quadrimestre il Servizio finanziapoesenta al Sindaco e al Segretario
Comunale, la situazione riassuntiva delle entraberate e riscosse e delle spese impegnate
e pagate in confronto alle previsioni di bilanciagmariamente stabilite, o eventualmente
modificate, secondo le norme vigenti. La rilevaga®ve dimostrare distintamente le somme
afferenti a prenotazioni di impegni e quelle demitvala impegni definitivi.

ARTICOLO 114
Equilibrio della gestione finanziaria

1. Il responsabile del Servizio finanziario vigiEche con l'ausilio di rilevazioni periodiche,
affinché il pareggio del bilancio venga conservabcorso dell'intero esercizio finanziario.

2. Qualora la gestione dell'esercizio faccia pre&reduno squilibrio per effetto di minori
entrate, sia in conto competenza sia in conto wesidddi maggiori spese, il funzionario
suddetto deve riferire immediatamente al Sindaab&egretario comunale. Il Sindaco dovra
provvedere alla convocazione del Consiglio Comupalel’attuazione dei provvedimenti di
cui al precedente art. 29.

3. La mancata adozione del provvedimento di ripustdel pareggio comporta le
conseguenze previste all’art. 193, comma 4, dehi®.h. 267/00.

ARTICOLO 115
Verifiche ed ispezioni

1. Il Responsabile del Servizio finanziario, o gdbetario Comunale, puo procedere, in
gualsiasi momento, ogni qualvolta lo ritenga oppaoto necessario, e comunque almeno una
volta nel corso di ogni esercizio, alla verificai dendi esistenti presso ogni singolo
riscuotitore ed al riscontro delle relative scrigtwontabili.

2. L'Amministrazione puo ordinare in qualsiasi mane I'effettuazione di verifiche ed
ispezioni



ARTICOLO 116
Controllo economico di gestione

1. Il controllo economico di gestione € definitdl@at. 196 del D.L.vo n. 267/00.

2. Il controllo economico di gestione e effettudBapposita unita organizzativa individuata
nel Regolamento di organizzazione ovvero con prdweento della Giunta comunale. I
controllo di gestione puo essere affidato all’esber

3. Il soggetto titolare del controllo di gestionénisce almeno ogni semestre intorno ai
risultati della sua attivita al Sindaco, al Seglietaomunale ed all’organo di revisione.

4. Il Sindaco , o suo delegato, porta a conoscdefia Giunta e del Consiglio il referto del
controllo di gestione.

5. A chiusura dell’esercizio finanziario i risultael controllo di gestione riguardanti I'intero
esercizio, vengono comunicati ai soggetti di cudi@ahma precedente.

ARTICOLO 117
Processo operativo del controllo di gestione

1. Il controllo di gestione si articola nelle segtidasi:

a) PREVISIONE: comprende le attivita di definizioeeformalizzazione degli obiettivi
operativi dell’Ente;

b) CONSUNTIVAZIONE: concerne la rilevazione desuitati effettivamente conseguiti;

c) PRESENTAZIONE DEI DATI: consiste nel presentadati relativi ai risultati conseguiti
confrontati con gli obiettivi programmati;

d) VALUTAZIONE: consiste nella valutazione dei ritati conseguiti rispetto agli obiettivi
programmati.

ARTICOLO 118
Caratteristiche del controllo di gestione

1. Il controllo di gestione dovra avere le segueatatteristiche:

a) GLOBALITA' : deve comprendere l'intera attivitkganizzativa dell’'Ente;

b) PERIODICITA': I'attivita di controllo, intesa aoe processo continuativo di rilevazione
dei dati, deve consentire, almeno con periodiaitduale, I'analisi dei dati raccolti;

c) TEMPESTIVITA'’: le informazioni rilevate sull’arainento gestionale dei servizi in quanto
rivolte alla valutazione ed all'individuazione delkcelte gestionali del’Ente e, pertanto,
finalizzate a correggere eventuali disfunzioni ie¥efficienze dovra pervenire al “nucleo di

valutazione” o altro organismo similare che sati&uiso all’interno dell’Ente con la massima

tempestivita o, in mancanza, dai Responsabilittiiitaervizi.

ARTICOLO 119
Principi del controllo di gestione

1. | principi del controllo digestione consistomo i

a) CONTROLLO DEI COSTI: il controllo dei costi caste nella rilevazione e nella
valutazione sistematica dei costi sostenuti datEEim tutte le sue articolazioni, secondo i
principi della contabilita finanziaria ed economie#io scopo di determinare la competenza,
la responsabilita e la destinazione;



b) EFFICIENZA GESTIONALE: I'analisi dei costi rilati € finalizzata alla valutazione del
grado di convenienza e di economicita dei sistemstignali dei servizi. L'efficienza
gestionale, pertanto, viene valutata raffrontandasti sostenuti ai risultati conseguiti;

c) EFFICACIA GESTIONALE: la verifica dell'efficacigestionale viene valutata in rapporto
al grado di raggiungimento degli obiettivi previsti

d) RESPONSABILITA’: ogni Responsabile di servizievé avere la possibilita di controllo
dellandamento dei costi in modo da poter incideremaniera significativa, sulla loro
determinazione.

ARTICOLO 120
Referto del controllo di gestione

1. Il coordinamento e lintegrazione dellattivitdel’Ente ed il collegamento tra la
responsabilita direzionale, politica e gestion&da responsabilita economica sono attuati
con un adeguato insieme di informazioni che sittaiazano perché risultano finalizzate
rispetto ai destinatari e rispetto alla realizzagidei programmi e dei progetti del’'Ente.

2. Le informazioni e gli strumenti derivanti dattaazione del controllo funzionale sono
articolati in modo sistematico in referti da in@aagli Amministratori ed ai Responsabili dei
servizi con cadenza annuale.

ARTICOLO 121
Comune quale soggetto passivo d'imposta

1. In tutti i casi nei quali il Comune, per dispisni di legge, viene a trovarsi nella
situazione di soggetto passivo d’'imposta, il Seovimanziario € tenuto ad approntare le
scritture volute dalle leggi.

2. Il Servizio medesimo deve altresi assolvere, cama e tempestivita i conseguenti
adempimenti.

3. Le gestioni rilevanti ai fini fiscali devonaotrare nel bilancio preventivo annuale apposita
annotazione indicativa di tale situazione.

ARTICOLO 122
Sottoscrizioni e responsabilita

1. Salva diversa disposizione di legge la sottagmme dei documenti fiscali compete al
Sindaco e all’organo di revisione.

2. La predisposizione dei documenti suddetti ps@msaffidata a consulenti esterni con
apposito atto di incarico.



Parte Settima
rendiconto

ARTICOLO 123
Risultati della gestione

1. I risultati finali della gestione annuale sonmdstrati nel rendiconto del Comune.

2. Il rendiconto e formato dalle seguenti parti:

a) Conto del bilancio (0 Conto consuntivo) in cuidgnostrano i risultati della gestione
finanziaria in relazione alla previsione del bilempreventivo annuale;

b) Conto del patrimonio in cui si dimostrano le igaioni avvenute nel patrimonio e la
situazione patrimoniale finale;

c) Conto economico.

capo | - conto del bilancio

ARTICOLO 124
Conto di cassa finale

1. Tenuto conto della situazione di cassa all'miziell’esercizio,il Servizio finanziario
determina il fondo di cassa, ovvero l'anticipaziaind esoreria, alla fine dell’esercizio.

ARTICOLO 125
Verbale di chiusura

1. Entro il 30 aprile successivo alla chiusura’dsdircizio, il Servizio finanziario provvede
alla compilazione del verbale di chiusura.

2. Oltre agli elementi di cassa, il verbale di chita contiene per ciascuna previsione di
bilancio:

- l'ammontare dei residui attivi, distinti in residiiaccennati degli esercizi finanziari
precedenti, residui della gestione di competenzéatethle;

- l'ammontare dei residui passivi, distinti in @gi reimpegnati degli esercizi finanziari
precedenti,residui della gestione di competenzéatethle;

- 'ammontare provvisorio dell'avanzo ovvero dedal/anzo finanziario di amministrazione
alla chiusura di esercizio.

3. Ai fini di quanto indicato al comma precedenteaesensi dell’art. 228 comma 3 Dlgs
267/00, il Comune procede, entro il termine diauwomma 1, al riaccertamento dei residui
attivi e passivi.

4. 1l verbale di chiusura e sottoscritto dal Sirmladal Segretario comunale e dal
Responsabile del Servizio finanziario.



ARTICOLO 126
Struttura del conto del bilancio e compilazione

1. Il conto dei bilancio dimostra i risultati finalella gestione autorizzata contenuta nel
bilancio annuale rispetto alle previsioni.

2. Per ciascuna risorsa dell’Entrata e per ciagt@nvento della spesa, nonché per ciascun
capitolo dei servizi per conto di terzi, il conteldilancio comprende, distintamente per
residui e competenza:

a) per I'entrata le somme accertate, con distireidella parte riscossa e di quella ancora da
riscuotere;

b) per la spesa le somme impegnate, con distinziefia parte pagata e di quella ancora da
pagare.

3. Il conto del bilancio si conclude con la dimeagtone del risultato contabile di gestione e
con quello contabile di amministrazione,in terndnavanzo,pareggio o disavanzo.

4. Al conto del bilancio sono annesse la tabedigpdrametri di riscontro della situazione di
deficitarieta strutturale e la tabella dei paraimggstionali con andamento triennale. Le
tabelle sono altresi allegate al certificato detlieonto.

5. Il conto del bilancio va compilato secondo i reliddi cui all’art. 228 comma 8 DIgs
267/00.

capo |l - conto del patrimonio

ARTICOLO 127
Dimostrazione della consistenza patrimoniale

1. Il conto del patrimonio dimostra la consisteneh patrimonio all'inizio dell’esercizio, le
variazioni verificatesi nel corso del medesimo edasistenza finale, distintamente:

a) per le attivita e passivita finanziarie propted conto del bilancio;

b) per i beni mobili e immobili, i crediti, i titodi credito, i beni di natura industriale e leralt
attivita disponibili;

c) per i beni destinati ai servizi del Comune, ttariale scientifico ed artistico e le altre
attivita non disponibili;

d) per le passivita consolidate, perpetue e redlineitte passivita diverse.

ARTICOLO 128
Conto economico

1. Il conto economico riporta le entrate e le spesgurate dei movimenti patrimoniali, le
variazioni intervenute nei residui attivi e passvgli altri elementi indicati all'art. 229 del
D.L. vo n. 267/00.



ARTICOLO 129
Riassunto generale delle attivita e delle passivita

1. Un apposito prospetto riassume, secondo leifitazgoni dell'inventario, la totalita delle
attivita e delle passivita alla fine dell’'esercizio

2. Le attivita e le passivita sono distinte in patmio permanente e patrimonio finanziario,
nonché secondo le classificazioni contenute nelethdli cui all’art. 230, comma 9, del
D.L. vo n.267/00.

3. Per ogni posta si indica la consistenza aflimidell’esercizio, le variazioni intervenute,
per effetto della gestione e la consistenza finale.

4. Il prospetto si conclude con un saldo che indipatrimonio netto, ovvero il passivo
scoperto, come al comma precedente.

ARTICOLO 130
Riassunto e dimostrazione

1. Un apposito prospetto verifica che il saldo ctaito economico abbia a coincidere con la
differenza tra il netto patrimoniale, ovvero il pa® scoperto. alla fine ed all'inizio
dell’'esercizio.

2. Detto documento assume la forma del prospettocdnciliazione di cui all’ art. 229,
comma 10, del D.L.vo n. 267/00.

Capo Il — atti procedurali

ARTICOLO 131
Resa del conto da parte del Tesoriere

1. Il Tesoriere deve rendere il conto allAmmingstione entro i due mesi successivi alla
chiusura dell’esercizio cui il conto stesso sirigee.

2. Entro lo stesso termine devono rendere il colaite rispettive gestione I'economo e gli

agenti contabili, secondo le modalita previste'ddll233 del Digs 267/00.

3. Le operazioni di revisione del conto del Tegeiguelle di compilazione del conto del
bilancio di competenza delllAmministrazione e lani@zione del conto del patrimonio e del
conto economico, devono essere definite entro i mesi successivi a quelli indicati al

comma 1.

ARTICOLO 132
Relazione della Giunta

1. Entro il 15 maggio dell’anno successivo a qudiloiferimento deve essere predisposta la
relazione illustrativa della Giunta comunale cheoaepagna il rendiconto.

2. Nella relazione Giunta comunale deve esprimem@dprie valutazioni sull’efficacia degli
interventi realizzati e sui risultati conseguitincaferimento agli strumenti programmatici
approvati dal Consiglio.



ARTICOLO 133
Approvazione da parte della Giunta

1. Entro il 15 maggio dell'anno successivo a qudildferimento, la Giunta comunale, con
formale deliberazione, approva lo schema di remd@o

2. Dopo l'approvazione, il rendiconto, con anndsselazioni, viene immediatamente messo
a disposizione dell'organo di revisione al fineldedtesura della relazione voluta dall’art.
239, comma 1 lett. d), del D.Lgs. 267/00.

3. Per 'adempimento suddetto viene assegnatagdlie di revisione il tempo di giorni 20.

4. 1l rendiconto deve essere posto a disposiziogie Gbnsiglieri comunali, con avviso
trasmesso ai Capigruppo consiliari ai sensi d&ll227 del D.L..vo n. 267/00, almeno 20
giorni prima dell'inizio della sessione consiliatieapprovazione dello stesso.

ARTICOLO 134
Approvazione da parte del Consiglio comunale

1. Il rendiconto, munito dei documenti indicati @iecedenti articoli, viene sottoposto al
Consiglio comunale per I'approvazione di propriampetenza.
2. L'approvazione deve avvenire entro il 30 giugno.

ARTICOLO 135
Pubblicazione

1. La deliberazione di approvazione del rendicomtpubblicata all’Albo pretorio per 30
giorni consecutivi con avviso del deposito di essdi tutti gli atti e documenti che vi si
riferiscono; nel termine di 8 giorni dall'ultimo deleposito, il Tesoriere, gli altri agenti
contabili,gli amministratori, nonché ogni cittadipossono presentare, per iscritto e senza
spesa, le loro deduzioni,osservazioni e reclami.

2. La mancanza di deduzioni, osservazioni e recldevie essere attestata dal Segretario
comunale.

Capo v
Rendiconto dei contributi ricevuti

ARTICOLO 136
Modalita di rendicontazione

1. I Comune ha I'obbligo di rendicontare i contribricevuti rispettando, in ogni caso, le
modalita di rendicontazione stabilite da ciascuteEEmogatore.



norme transitorie e finali

ARTICOLO 137
Pubblicazione ed entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore dopeviémuta esecutivita della deliberazione che
lo approva e la successiva ripubblicazione periéggall’Albo pretorio del Comune.

ARTICOLO 138
Rinvio ad altre norme

1. Per quanto non previsto nel presente regolam&nta rinvio alle norme contenute nel
D.L.vo n. 267/00, in altre norme specifiche, nonctella legge e nel regolamento per
'amministrazione del patrimonio e per la contdhilgenerale dello Stato, non incompatibili
con il decreto medesimo.

ARTICOLO 139
Abrogazioni

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamenmtene integralmente abrogato quanto
disposto dal precedente regolamento di contabilita.



